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ΨΗΦιακή βΙβλιοθήκη & ιΔρυματικό κΑταθετήριο Πανεπιστημίου Μακεδονίας

Γενικές Οδηγίες

· Η εργασία σας πρέπει να υποβληθεί σε ένα ενιαίο PDF αρχείο (Βλέπε παρακάτω: Οδηγίες μετατροπής αρχείων σε μορφή PDF).
· Εάν θέλετε να υποβάλετε και την παρουσίαση της εργασίας και αυτή πρέπει να υποβληθεί σε ένα ενιαίο PDF αρχείο.

· Εάν υπάρχει συνοδευτικό υλικό στην εργασία σας (π.χ. προγράμματα, πηγαίος κώδικας προγραμμάτων, ερωτηματολόγια, αρχεία ήχου) πρέπει να το υποβάλετε σε μορφή Zip αρχείου (Βλέπε παρακάτω: Οδηγίες δημιουργίας zip αρχείων).
· Το PDF αρχείο που θα υποβάλετε πρέπει να είναι πιστή απόδοση της έντυπης εργασίας που υποβάλατε στη Γραμματεία του Τμήματός σας.

· Η Βιβλιοθήκη δεν παραλαμβάνει πλέον την έντυπη μορφή της εργασίας σας. Την έντυπη εργασία σας θα την υποβάλετε μόνο στη Γραμματεία του Τμήματός σας.

Οδηγίες μετατροπής αρχείων σε μορφή PDF
Υπάρχουν πολλά προγράμματα μετατροπής αρχείων σε μορφή PDF. Σας παρουσιάζουμε κάποια από αυτά, για να επιλέξετε εκείνο που σας βολεύει περισσότερο.

Δωρεάν προγράμματα

PDF creator

(http://www.pdfforge.org/products/pdfcreator/)

Πρόκειται για ένα πρόγραμμα δημιουργίας PDF αρχείων, το οποίο μπορείτε να το κατεβάσετε και να το εγκαταστήσετε εντελώς δωρεάν. Θα το κατεβάσετε από εδώ (http://www.pdfforge.org/products/pdfcreator/download), κάνοντας κλικ πάνω στο Download PDFCreator 0.9.3 GPL.

Οδηγίες εγκατάστασης

1. Τρέξτε το set up, για να ξεκινήσει η εγκατάσταση της εφαρμογής.

2. Επιλέξτε τη standard εγκατάσταση.

3. Κατά τη διάρκεια της εγκατάστασης αφήστε τις προεπιλεγμένες ρυθμίσεις πατώντας Next μέχρι να ολοκληρωθεί η διαδικασία. 

Οδηγίες μετατροπής ενός αρχείου σε μορφή PDF
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Ανοίξτε την εργασία σας με το Microsoft Word (ή το Microsoft Power Point, εάν πρόκειται για την παρουσίαση της εργασία σας).

2. Από το βασικό μενού Αρχείο  (File) επιλέξτε την εντολή Εκτύπωση (Print). Στο παράθυρο διαλόγου που ανοίγει, επιλέξτε από τους διαθέσιμους εκτυπωτές τον PDF Creator. Πατήστε την εντολή OK.

3. Στο δεύτερο παράθυρο διαλόγου που θα ανοίξει, πατήστε την εντολή Save, για να αποθηκευτεί η εργασία σας στο σημείο και με το όνομα που θα επιλέξετε.

Η εργασία σας είναι πλέον διαθέσιμη σε PDF μορφή και μπορείτε να ξεκινήσετε την υποβολή σας στην ΨΗΦΙΔΑ.

Οδηγίες μετατροπής πολλών αρχείων σε ένα ενιαίο αρχείο σε μορφή PDF
Εάν η εργασία σας απαρτίζεται από πολλά αρχεία που συνιστούν το ενιαίο κείμενο της εργασία σας, θα πρέπει να τα συγχωνεύσετε σε ένα. Αυτό μπορείτε να το πετύχετε με τον PDF Creator με το εξής τρόπο:

1. Ανοίξτε όλα τα αρχεία που θέλετε να αποτελέσουν το ενιαίο PDF αρχείο με το Microsoft Word.

2. Για κάθε αρχείο πηγαίνετε από το βασικό μενού Αρχείο  (File) επιλέξτε την εντολή Εκτύπωση (Print). Στο παράθυρο διαλόγου που ανοίγει, επιλέξτε από τους διαθέσιμους εκτυπωτές τον PDF Creator. Πατήστε την εντολή OK. Όταν ανοίξει το παράθυρο του PDF Creator πατήστε την εντολή Wait – Collect. Συνεχίστε κατά τον ίδιο τρόπο με όλα τα αρχεία έως τη στιγμή που θα τα βλέπετε όλα στο παράθυρο του PDF Creator.

3. Με τα βελάκια που βρίσκονται κάτω από το βασικό μενού μπορείτε να μετακινήσετε τα αρχεία πάνω ή κάτω, ώστε να πετύχετε την επιθυμητή σειρά που θα έχουν κατά τη συγχώνευσή τους στο ενιαίο αρχείο.

4. Επιλέξτε όλα τα αρχεία (κάνετε κλικ σε κάθε αρχείο έχοντας πατημένο το πλήκτρο Ctrl). Από το βασικό μενού πηγαίνετε στο Document και επιλέξτε την εντολή Combine. Όταν ολοκληρωθεί η διαδικασία της συγχώνευσης, θα εμφανίζεται μόνο ένα αρχείο.

5. Από το βασικό μενού πηγαίνετε στο Document και επιλέξτε την εντολή Print.

6. Πατήστε την εντολή Save, για να αποθηκευτεί η εργασία σας στο σημείο και με το όνομα που θα επιλέξετε.

Η εργασία σας είναι πλέον διαθέσιμη σε PDF μορφή και μπορείτε να ξεκινήσετε την υποβολή σας στην ΨΗΦΙΔΑ.

Προγράμματα με συνδρομή

1. Adobe Acrobat Standard 
(http://www.adobe.com/products/acrobatpro/acrobatstd.html)
2. Adobe Acrobat Professional 
(http://www.adobe.com/products/acrobatpro/)

Είναι τα προγράμματα της εταιρείας Adobe. Τα προγράμματα πρέπει να τα αγοράσετε για να μπορέσετε να τα εγκαταστήσετε και να τα χρησιμοποιήσετε. Εάν ήδη διαθέτετε κάποιο από αυτά, οδηγίες για τη μετατροπή των αρχείων μπορείτε να βρείτε εδώ.

(http://www.adobe.com/education/pdf/etd/etd_lesson2.pdf)

Και μία δωρεάν υπηρεσία της εταιρείας Adobe:

Create Adobe PDF online
(http://createpdf.adobe.com/)

Πρόκειται για μία υπηρεσία free trial που διαθέτει η εταιρεία Adobe. Αφού δημιουργήσετε ένα λογαριασμό Adobe ID με το e-mail σας, μπορείτε να χρησιμοποιήσετε δωρεάν την υπηρεσία, η οποία αναλαμβάνει τη μετατροπή της εργασίας σας σε μορφή PDF και σας την παραδίδει έτοιμη.

ΠΡΟΣΟΧΗ: Εάν έχετε πάνω από ένα αρχεία, τα οποία θέλετε να συγχωνεύσετε σε ένα ενιαίο PDF, η συγκεκριμένη υπηρεσία δε θα σας εξυπηρετήσει.

Οδηγίες δημιουργίας Zip αρχείων

Στην περίπτωση που, εκτός από το κυρίως κείμενο της εργασίας σας, υπάρχουν και συνοδευτικά αρχεία (προγράμματα, πηγαίος κώδικας, ερωτηματολόγια, αρχεία μουσικής κλπ.) ως μέρος της εργασίας σας, θα πρέπει να τα συμπιέζετε και να τα υποβάλετε σε ένα ενιαίο συμπιεσμένο αρχείο Zip.
Υπάρχουν αρκετά προγράμματα συμπίεσης αρχείων. Το πιο διαδεδομένο και ελεύθερο για να κατεβάσετε και να εγκαταστήσετε είναι το WinZip. Διαθέσιμη είναι η έκδοση 10.0 και μπορείτε να την κατεβάσετε από εδώ (http://www.vodahost.com/winzip.htm).
Οδηγίες μετατροπής ενός αρχείου σε μορφή Zip
1. Για να μετατρέψετε ένα αρχείο ή έναν φάκελο που περιέχει πολλά αρχεία, σε συμπιεσμένη μορφή Zip, αφού επιλέξετε το αρχείο ή τα αρχεία που θέλετε να συμπιέσετε κάνετε δεξί κλικ και επιλέγετε την εντολή WinZip και στη συνέχεια Add to WinZip file… 
2. Ανοίγει ένα παράθυρο διαλόγου, όπου επιλέγετε το σημείο και το όνομα με το οποίο θέλετε να αποθηκευτεί το νέο συμπιεσμένο αρχείο.
Η εργασία σας είναι πλέον διαθέσιμη σε Zip μορφή και μπορείτε να ξεκινήσετε την υποβολή σας στην ΨΗΦΙΔΑ.

Άλλα προγράμματα δημιουργίας Zip αρχείων που διατίθενται δωρεάν, για να τα κατεβάσετε και να τα εγκαταστήσετε είναι το Ultimate Zip (http://www.ultimatezip.com/index.htm) και το 7-Zip (http://www.7-zip.org/).

ΚΑΛΗ ΕΠΙΤΥΧΙΑ!
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Χρηματοδότηση από την Ευρωπαϊκή Ένωση (ΕΚΤ) 





Για την ονομασία του αρχείου, πρέπει να ακολουθήσετε το εξής:


EpithetoOnomaMscEtos.pdf, πχ.


PapadopoulosNikosMsc2007.pdf


Για την ονομασία της παρουσίασης, προσθέστε τη λέξη “present”, πριν την κατάληξη του αρχείου, π.χ. PapadopoulosNikosMsc2007present.pdf








ΠΡΟΣΟΧΗ: Το πρόγραμμα της Adobe, Acrobat Reader, που διατίθεται δωρεάν, είναι πρόγραμμα ανάγνωσης και όχι δημιουργίας αρχείων PDF.





Για την ονομασία του αρχείου, πρέπει να ακολουθήσετε το εξής:


EpithetoOnomaMscEtosExtra.zip, πχ.


PapadopoulosNikosMsc2007extra.zip. Αν θέλετε να δημιουργήσετε πάνω από ένα αρχεία Zip, στην ονομασία των αρχείων, μετά τη λέξη extra, προσθέστε αύξουσα αρίθμηση, π.χ. PapadopoulosNikosMsc2007extra1.zip


PapadopoulosNikosMsc2007extra2.zip.
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